UJHARTYAN VAROS ONKORMANYZAT
Képviselo-testiiletének
3/2020 (1.24.) szamu rendelete
A KOZMUVELODESROL

Ujhartyan Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete ( a tovabbiakban: az Onkormanyzat)
»A muzealis intézményekrol, a nyilvanos koényvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol szolo a
2017. évi LXVII. térvény a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmuvelddésrdl szold 1997. évi CXL. torvény és egyes kapcesolddo térvények modositasardl,
a 20/ 2018 (VIL.9.) EMMI rendelete a kozmivel6dési alapszolgaltatasok, valamint a
kézmulvelodési intézmények ¢s a kozosségi szinterek kovetelményeirdl — valamint a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szélo 2011. évi CLXXXIX. térvény 143. § (4)
bekezdés a) pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan, tovabba Magyarorszag Alaptérvénye 32.
cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkrében eljarva az alabbi rendelet szerint
szabalyozza a helyi kozmuvelddési tevékenységgel kapcsolatos feladatait.

Alapelvek
1.§.

(1) Az oOnkormanyzat kinyilvanitja, hogy a koézmivelodéshez valé jog gyakorlasat
kozérdeknek, a kozmiivel6dési tevékenységek tamogatasat kozcélnak tartja. A kdzmiivelddést
olyan értékhordozé kozosségi tevékenységnek tekinti, amely a lakossag életminGségét
javithatja, ezért fontosnak tartja az 6nkormanyzati feladatvallalast és azok megvalositasaban
résztvevd intézmények, szinterek é€s szervezetek tAmogatésat.

(2) Az Onkormanyzat a kdzmivelodési tevékenység feltételeinek szabdlyozdsa sordn arra
torekszik, hogy biztositsa Ujhartyan varos polgarainak jogat, hogy

a.) megismerhesse a kézmiivel6dés, az ismeretterjesztés utjat,

b.) igénybe vegye a nyilvanos konyvtari ellatasi kzmiivel6dési intézménye szolgaltatasait:

c.) milveltségét, készségeit életének minden szakaszaban gyarapitsa, kozmiivelédési jogai
érvényesitése céljabol kozosséget hozzon létre, a kiilon jogszabalyban meghatarozottak
szerint szervezetet alapitson, miikddtessen:

d.) e rendelet szerint miivelddési céljai megvaldsitasdhoz kozmiivelddési kozosségi
intézményt, szervez0, szervezeti és tartalmi segitséget kapjon.

(3) Minden természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
kozosség joga, hogy:

a.) igénybe vegye az Onkormanyzat és Ujhartyani Egyesitett Miivelodési Haz és Konyvtar
és telephelyei 4ltal nyujtott kézmiivelddési szolgaltatasokat,

b.) kézosségi miivelddési jogat érvényesitse, készségeit, miiveltségét gyarapitsa, miivel6dési
céljainak megvaldsitasdhoz az Onkormanyzat kozmivelédési intézményétdl szinteret,
valamint szakmai segitséget kapjon.

(4) A helyi kozmiivelddési feladatok ellatasdban az Onkorményzat igényli a varosban miikéd6
civil szervezetek, egyéb szervezetek és a maganszemélyek eléremutaté és segitd
kozremiik6dését.

2.8.

Az 6nkormanyzat kozmiivelddési intézménye nem lehet elkotelezett egyetlen vallas,
vilagnézet vagy politikai irdnyzat mellett sem. A kézmiivel6dési tevékenység soran tilos



barmilyen hatranyos megkiilonboztetés: a Torvényben és e rendeletben rogzitett jogok
megilletnek minden személyt nem, kor, vallas, politikai, nemzeti, vagyoni és sziiletési
kiilonbségtétel nélkiil.

A rendelet hatalya
3. 8§

(1) E rendelet hatélya kiterjed Ujhartyan Varos kozigazgatasi teriiletére:

a.) az Onkormanyzat fenntartasaban, a kulturalis feladatok ellatasa érdekében miikodtetett
kézmiivelddési intézményre, telephelyeire és alkalmazottaira,

Ujhartyani Egyesitett Miivelodési Haz és Konyvtar
2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3.1.emelet

b.) a helyi kézmiivel6dési tevékenység megvaldsuldséban résztvevs, Ujhartyan varosban laké
allampolgarokra,

c.) a rendelet altal szabdlyozott, kozmiveloédési megallapodas vagy mas uton tamogatott
intézmény

- Német Nemzetiségi Onkorményzat Ujhartyan
- Ujhartyani Német Nemzetiségi Al}alénos Iskola )
- Gyermekvar Német Nemzetiségi Ovoda és egységes 6voda-boleséde Ujhartyan

d.) Helyi civil kozosségek, szervezetek, melyekkel a kozmiiveldési tevékenység megvaldsul:

- Lila Ak4c Nyugdijas Klub Egyesiilete, ének- és tanccsoportja
- Vérosi fivdszenekar

- Svéb Parti zenekar

- Presso Band zenekar

- HERCEL Svéb Hagyomanydrz6 Egyesiilet

- Faluhazi baglyok nétakor

- Irodalmi és Helytorténeti Tarsas Kor

- Katolikus Ifjusagi K6zosség

- Svab Kemencések Barati Kore Egyesiilet

- Kulturalis Hagyomany6rz6 Egyesiilet

- Hartyani Svab Fiatalok Barati Kére Egyesiilet
- Helyi Ertéktar Bizottsaggal

Az Onkorminyzat koézmiivel6dési feladatai

4.§.
(1) Ujhartyani Egyesitett Miivelodési Haz és Konyvtar alaptevékenysége:

A:

miivel6dd kozosségek létrejottének elésegitése, mikddésiik tamogatésa, fejlddésiik
segitése, a kozmiivel6dési tevékenységek ¢s a miiveldds kozosségek szamara helyszin
biztositasa

® amiivel6d6 kozosségnek rendszeres és alkalomszer(i miivel6dési vagy kozosségi
tevékenysége végzésének helyszinét biztositja



® a miivel6dd kozosség szamara bemutatkozasi lehetdségeket teremt

® forumot szervez — ha az adott telepiilésen mitksdik — a Kozmiivelddési Kerekasztal
bevonasaval, a miivel6dd kozosségek vezetdinek részvételével, ahol a miivel6dd
kozosségek megfogalmazhatjak a feladatellatassal kapcsolatos észrevételeiket,
javaslataikat

B:

a kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

C:

a hagyomaényos kozdsségi kulturlis értékek atorokitése feltételeinek biztositésa

(2) Az intézmény feladatai:
Jogszabalyban meghatarozott kézmiivelddési és konyvtari feladatok ellatasa.

a. helyi és nemzetiségi hagyoményok 4polasa, értckmegorzés, a helytorténeti
mozgalom fejlesztése, hagyomany6rz6 kozosségek mikdtetése

b. szervezi, segiti a varos kézmiivel6dési tevékenységét

cllatja a miivel6dési haz és telephelyeinek miikodtetését

d. kidllitasokat, misoros rendezvényeket szervez hivatisos és amatér miivészek
kdzremiikodésével gyerekek, felnéttek szamara

e. kapcsolatot tart a civil szervezetekkel, segiti, Osszehangolja azok kézmiivel6dési
tevékenységét

f. kozosségszervezés, a helyi ontevékeny és onszervez6do, alkotd kozosségek,
amatOr miivészeti csoportok, kulturalis egyesiiletek, korok mikddésének
tamogatésa, az egyedi és tarsadalmi kezdeményezések felkaroldsa és segitése

g. egyéb milvelddést segitd lehetdségeket biztosit a kiilonbszé korosztaly szamara

h. szabadidé egészségmegdrzé és szérakozasi feltételek gazdagitasaban segitséget,
helyet biztosit az érdekl8d6 kozosségeknek

1. Ontevékeny, 6nképzé tanfolyamok, ¢letmindséget és életesélyt javitd tanulasi
lehet6ségek, tehetségfejlesztés segitése

J.  kulturalis turizmus, a kulturalis vidékfejlesztés, a kozosségi gazdasag feltételeinek
biztositasa

e

3) ﬂjhartyén Viros (")nkorményzata tovabbi feladatanak tekinti:

- a helyi hagyomanyok é&polasat, értékérzését, a helytorténeti mozgalom fejlesztését,
hagyomanyorzé kozdsségek mikodtetését, teleptilés és kornyezetvédd, természetbarat
kozosségek segitését, ezért kiemelt figyelmet fordit a helyi német nemzetiség kulturajanak
apolasara, timogatésara, szamukra Helytorténeti gytjtemény milkodtetését biztositja

- az innepek kulturajanak gazdagitasat, helyi kitiintetések, dijak alapitasat

- ¢vente hagyomdany6rzé batyus balt, svabbalt, farsangi tancos mulatsigokat rendez,
megiinnepli a helyi egyhdzzal kozdsen a katolikus linnepeket, igy Feltdmadasi és Urnapi
kdrmenetet, Advent ¢s Karacsony idején zenei koncerteket szervez

- talalkozdk, fesztivalok, bemutatok rendezését, a helyi kulturalis nyilvanossag fejlesztését,
igy megrendezi, tamogatja évente:

Falunapjat, gasztronémiai és kulturalis rendezvényét a Hartyanfeszt-et, az &6szi Sziireti
felvonuldst, mulatsagot szervez, Svab Napok cimen nemzetiségi hagyomanyérzé kulturélis
programokat tdmogat



- biztositja az ,Egyiittmiksdési megéallapodas™-ban megjeldlt civil kozosségek részére a
rendszeres talalkozas, egyiittlétek, proba alkalmak lehetdségét

- tovabbi kozosségek Iétrejottét tamogatja
- helyiségek bérbe adaséval segiti a kozosségépitést, talalkozok Iétrejottét, egyiittmiikddést a

telepiilésen miikdé vallalkozasokkal

Az Onkormanyzat kézmiiveldési feladatellatasanak struktiraja és Intézménye

5. §

(I) Az Onkorményzat a 4. § (1) bekezdésben felsorolt feladatai ellatisa érdekében
kozmiivelddési intézményt tart fenn.

(2) Az Onkormanyzat fenntartdsaban miikddé kozmiivelédési intézmény:

Megnevezése: I'thartyz’lni Egyesitett Miivel6dési Haz és Konyvtar
(a tovabbiakban: Intézmény)

Székhelye: 2367 Ujhartyan, Ujsor utca 3.1.emelet
Telephelyei:
telephely megnevezése telephely cime
. Bagolyfészek Kézmiives Haz és Ifjisagi 2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3.
Szallas Hrsz: 337/2
) Svab Helytorténeti Gy(ijtemény és pince 2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3.
Hrsz.:337/2
Konyvtari Informacios és K6zosségi Hely 2367 Ujhartyan, Hésok tere 4.
3 | (Falukézpont Pinceclub) HRSZ:659/4
( szerz&dés szerint )
Falukézpont Diszterem 2367 Ujhartyan, Hésok tere 4.
4 | ( szolgaltatasi szerz6dés szerint ) HRSZ:659/3

(3) Az Intézmény éves munkatervet készit és nyujt be a targyév janudri, munkaterv szerinti
elsd képviseld-testiileti iilésére.

(4) Az Intézmény a kozmiivelddési lehetoségekrél folyamatosan tajékoztatja a telepiilés
polgarait:

a) elektronikus titon, elsésorban a varosi honlapon (www.ujhartyan.hu),

b) irott sajt6 utjan, elsdsorban az UJHIR cimi Odnkormanyzati lapban,

¢) szérdlapokon, plakatokon

d.) k6z6sségi internetes oldalan

e.) MAG televizio



5.§

Az Onkorményzat kézmiivel6dési megallapodast kothet kozmiivelddési feladatok ellatasara.

A kozmiivel6dési tevékenység finanszirozasa
6. §
(1) Az Onkormanyzat a rendeletben megfogalmazott feladatait koltségvetésébol
finanszirozza. A kézmiivel6dési feladatok ellatdsa érdekében intézményi szinten biztositja a
miikddéshez sziikséges forrasokat, a személyi és térgyi feltételeket. Intézményi koltségvetésen
beliil a szervezeti struktiranak megfeleléen, elkiilonitetten.

(2) Az Onkorményzat Intézményén keresztiil és sajat jogan is lehetdség szerint részt vesz az
orszagosan meghirdetett kozmiivelddési célu palyazatokon.

Zaro rendelkezések

7. §
(1) Ez a rendelet a kihirdetését ko vetd napon Iép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti Ujhartyan Véros Onkormanyzata  Képviselé-testiiletének  a
kézmiivelddésrol sz616 3/2017.(111.22.) szamt rendelete.

(3) Ujhartyan Varos Onkormdnyzaténak Képviseld testiilete Kozmiivelédési rendeletét ot
évente feliilvizsgalja.
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Zaradék:

Ezen rendelet a helyben szokasos mddok keriilt kihirdetésre.

Ujhartyan, 2020. janudr 24.
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Mellékletek:

- 1. szdmu melléklet: Ujhartyan Egyesitett miivelddési Haza és telephelyeinek SZMSZ.-
B
- 2. szam0 melléklet: Bagolyfészek Kézmiveshaz és Ifjtsagi széllas hazirendje



1. szamu melléklet:

Szervezeti €és Miikodési Szabalyzat

Ujhartyani Egyesitett Miivelodési Haz és Konyvtar

2020.
Tartalomjegyzék
. Altalanos rendelkezések 2. oldal
II. Azintézmény adatai 4. oldal
III. Az intézmény tevékenysége, feladata 5. oldal
IV. Az intézmény szervezeti felépitése 9. oldal
V. Az intézmény miikodésének fobb szabalyai 12. oldal

VI. Zar6 rendelkezések 14. oldal



I. Altalanos rendelkezések

1. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat célja,

hogy meghatarozza az intézmény adatait és szervezeti felépitését, az intézményi miikodés
belsd rendjét, a vezetd és munkatarsak feladatait, jogkorét, az intézmény miikodési
szabalyait.

Célja az intézmény jogszerl, zavartalan miikodésének biztositasa.

Az SZMSZ hatalya:

kiterjed az intézmény vezetdjére, valamennyi alkalmazottjara, egyéb dolgozoira. Az SZMSZ-
ben foglalt rendelkezéseket azok is kotelesek betartani, akik az intézménnyel kapcsolatba
keriilnek, valamint igénybe veszik szolgdltatasait.

A szervezeti és milkodési szabalyzatban foglalt rendelkezések megtartdsa minden érintettnek
kozos érdeke, ezért az abban foglaltak megszegése esetén, az alkalmazottakkal szemben a
munkaltatdi jogok gyakorl6ja hozhat intézkedést.

Hatalyba 1ép az elfogadas napjan €s visszavondsig érvényes.

2. Az intézmény miitkodését megalapozoé jogszabalyok és dokumentumok
Magyarorszag Alaptérvénye ( 2011.4prilis 25.)

2011. évi CLXXXIX. tv. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
Az dllamhaztartasrol sz6lo 2011.évi CXCV. tv. 8/a §-a

a 2017. évi LXVIL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kozmiivel6désrél sz6l6 1997. évi CXL. torvény és egyes kapcsolodd torvények modositasarol,
valamint a

20/ 2018 (VIL.9.) EMMI rendelete a kozmiivel6dési alapszolgaltatasok, valamint a
koézmiivelddési intézmények és a kozosségi szinterek kovetelményeirdl

a nyilvanos kényvtarak jegyzékének vezetésérol szolo 64/1999.(1V.28) Korm. rendelet
2.1. Az intézmény miikodési rendjét szabalyozé torvények, rendeletek

A kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. tv.

A munka térvénykonyverdl szold 2012. évi L. tv.

II. Az intézmény adatai



1. Az intézmény megnevezése:
Ujhartyani Egyesitett Miivelodési Haz és Konyvtar

Székhelye: 2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3.1.emelet

Elérhetésége: 36 29 373 373 e-mail: kezmuveshaz.ujh@gmail.com

2. Telephelyek:

2.1 Bagolyfészek Kézmiiveshaz és Ifjusagi szallas
2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3.
T:36 29373373 HRSZ: 337/2

2.2 Svab Helytorténeti Gyljtemény €s pince
2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3.
T:3629373 373 HRSZ: 337/2

2.3 Konyvtari Informacids és Kozosségi Hely
( Falukdzpont Pinceklub )
2367 Ujhartyan, H6sok tere 4. HRSZ: 659/4
T:3629 372 382

2.4  Falukozpont Diszterem
2367 Ujhartyan, Hésok tere 4. HRSZ: 659/3

3. Az intézmény alapitisa:
2017. aprilis 10.

4, Alapité okirat

1.sz. melléklet

s. Fenntarté neve és székhelye:

Ujhartyan Varos Onkormanyzata
2367 Ujhartyén, F6 utca 21.
6. Iranyitd szerv:

Ujhartyan Varos Onkorményzata Képviselé Testiilete
2367 Ujhartyan, F6 utca 21.

7. Az intézmény bélyegzii:
Hosszu Bélyegz6 felirata:




Ujhartyani Egyesitett
Miivel6édési Haz és Konyvtar
2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3.1.emelet
Bsz: 65500068-31148155-51100005

Adoszam: 15837563-1-13

korbélyegzd felirata:

Ujhartyani Egyesitett Miivel6dési Haz és Konyvtar
2.

Ujhartyan

(2. sz. melléklet )

Az intézmény miikodési teriilete:
Ujhartyan véros kozigazgatasi teriilete

Az intézmény szakagazati jelszama:

910110 Kozmivelddési intézmények tevékenysége

III. Az intézmény tevékenysége, feladata

Alapszolgaltatasok:

A. muvel8d6 kozosségek létrejottének eldsegitése, miksdésiik timogatdsa, fejlodésiik
segitése, a kozmiivelddési tevékenységek és a miivel6dd kozosségek szamara
helyszin biztositasa
- amivel6dd kozosségnek rendszeres és alkalomszerli miivel6dési vagy
kozosségi tevékenysége végzésének helyszinét biztositja

- amivel6dd kozosség szamara bemutatkozasi lehet6ségeket teremt

- férumot szervez —ha az adott telepiilésen miksdik — a Kozmiivel6dési
Kerekasztal bevonaséaval, a miivel6dd kozosségek vezetdinek részvételével,
ahol a miivel6d6 kozosségek megfogalmazhatjak a feladatellatassal
kapcsolatos észrevételeiket, javaslataikat.



B. akozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése
C. A hagyomanyos koz6sségi kulturalis értékek atorokitése feltételeinek biztositasa

Az intézmény feladata:
Jogszabalyban meghatarozott kozmiivel6dési és konyvtari feladatok ellatasa.

k. helyi és nemzetiségi hagyomanyok apoldsa, értékmegorzés, a helytorténeti
mozgalom fejlesztése, hagyomanyodrz6 kézosségek miikddtetése

l.  szervezi, segiti a varos kozmiivelodési tevékenységét

m. ellatja a miivelddési haz és telephelyeinek muiikdtetését

n. kiallitdsokat, musoros rendezvényeket szervez hivatasos és amatér miivészek
kozremiikodésével gyerekek, felnbttek szamara

o. kapcsolatot tart a civil szervezetekkel, segiti, sszehangolja azok kdzmiivel6dési
tevékenységét

p. kozosségszervezés, a helyi Ontevékeny és dnszervez6do, alkoto kozosségek,
amator miivészeti csoportok, kulturalis egyesiiletek, korék mikodésének
tamogatasa, az egyedi és tarsadalmi kezdeményezések felkarolasa és segitése

q. egyéb muvelddést segitd lehetdségeket biztosit a killénboz6 korosztaly szamara

1. szabadid6 egészségmegdrz0 és szérakozasi feltételek gazdagitdsaban segitséget,
helyet biztosit az érdekl16d6 k6z6sségeknek

s. Ontevékeny, 6nképzé tanfolyamok, életmindséget és életesélyt javito tanulasi
lehetdségek, tehetségfejlesztés segitése

t.  kulturdlis turizmus, a kulturalis vidékfejlesztés, a kozosségi gazdasag feltételeinek
biztositasa

Az intézmény Kiegészito tevékenysége:

A kulturalis 6rokséghez tartozo javak fogalomkorébe tartozo értékek védelme,
megorzése és fenntartasa, valamint a nyilvanossag szamara torténé széleskora
hozzaférés lehetdve tétele.

A nemzeti, nemzetiségi kulturalis hagyomanyok megérzése, mélté folytatasa, a
kozosségi €s egyéni mivel6dés személyi, szellemi, gazdasagi feltételeinek javitasa, a
lakosok ¢€letmindségét javitd, értékhordozo tevékenységek.

A teleplilés kornyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltdrasaban,
megismerd folyamatokban segitséget nyujt a lakdk szaméra.

A helyi miivelddési szokasok gondozasa, gazdagitisa, tovabbfejlesztése, megbrzése.
A telepiilés, a régi6 természeti, kérnyezeti és kulturalis kozosségi értékeinek €s azok
allapotanak, adottsagainak kozismertté tétele a helyi tudas, a lokalpatriotizmus
erdsitése.

A helyi informaciok cseréje, a helyi értékeket védo, gazdagito dsszefogisok
6sztonzése, hatékonysaganak segitése.

Kapcsolatot tart a civil szervezetekkel és 6sszehangolja azok k6zmUivel6dési
tevékenységét.



A szabadid6 egészségmegdrzé és szérakozasi feltételek gazdagitasa, segitése.
A kulturalis turizmus, a kulturalis vidékfejlesztés segitése.
Svéb Helytorténeti Gytijtemény latogatottsaganak biztositasa.

Kényvtari szolgaltatas

Az intézmény alapité okirataban rogzitettek szerinti fobb szakmai feladatok:

082093 Koézmiivel6dés - egész életre kiterjedd tanulds, amatér mivészetek
082091 Kozmiivel6dés-kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kézmiivel6dés-hagyomanyos kozdsségi kulturdlis értékek gondozasa
082042 Konyvtari dllomdany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatisok

IV. Az intézmény szervezeti felépitése

1. Szervezeti felépités:
Iranyitas, intézményképviselet: 1 f6 intézményvezetd

Miiveldésszervez): 316

(hagyomdnyépolas, svab helytdrténeti gy(ijtemény, pinceklub vezetése, konyvtar
iranyitasa, intézményvezet6 helyettesitése, kézmiives haz napi teenddinek ellatasa,
rendezvények szervezése )

Kulturalis asszisztens 116

(rendezvények szervezése, tdjhaz programjainak szervezése, kézmiiveshaz napi
teendoinek ellatasa)

Konyvtaros asszisztens: 116

( konyvtar teljes korti szolgéltatasainak ellatasa, irodalmi estek szervezése )
Takarité: 116

( Ujsor u. 3. alatti helyiségek tisztasaganak biztositisa)

Osszesen: 7 {6

2. Az intézmény vezetése és vezetoi feladatok:




2.1 A vezet6 jogallasa és feladatai
Az intézmény vezetdje nyilvanos palyazat tjan keriil kinevezésre, 6t éves idétartamra,
a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL. tv. alapjan.

A vezetét Ujhartyan Varos dnkormanyzatanak KépviselG-testiilete nevezi ki és menti
fel, az egyéb munkaltatoi jogok gyakorldja a polgarmester.

Megszervezi, vezeti, koordindlja és ellenérzi a miivelédési és kulturalis tevékenységet
szervezd egységek munkgjat.

Szakmai iranyitasi feladatok:

- amivelddési intézmények dsszefogasa, koordinalasa

- akulturélis kozmiivel6dési intézménye telephelyei miikdésének megszervezése

- ¢ves tervek, elemzések, beszamolok, forgatokdnyvek, program-koltségvetési
tervek, statisztikai jelentés készitése a feladatdval kapcsolatosan

- mivelédési egységének képviselete az intézmény mas részlegei és kiilsé
szervezetek elott

- tajékoztatas a rendelkezésre allo eszk6zokrol, nyilvanossag biztositasa az
eseményeknek, miisoroknak és tevékenységeknek

- koltségvetések készitése és kezelése, kiadasok ellendrzése és az eréforrasok
hatékony felhasznaldsanak biztositasa

- apiac €s a tarsadalmi kdrnyezet véltozasainak, a lakossag igényeinek elemzése

- kozrem(kodés a helyi fejlesztési tervek, stratégidk kidolgozasaban, kulturélis
rendszerek kozotti kapesolatok szervezésében

- amarketingstratégia fejlesztése, megvalositasa

- amiikodést érintd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

- abelso tajékoztatas, informacidaramlas biztositasa

- ateleptilés kulturalis 6rokségének megbrzése, apolésa

- civil szervezetekkel valé kapcsolattartas

- ahelyi kozmiivel6dés segitése, fellenditése

- igény teremtés 0j programok meghonositasara

- helyi turisztikai vonzer6 fellenditése

- ellatja mindazokat a munkakdrébe nem tartozo feladatokat, amelyekkel a
polgarmester, illetve a kozvetlen felettese megbizza

2.2 Szakalkalmazottak jogallasa és feladatai:

mivelddésszervezd — kzalkalmazotti jogviszony 316
kulturélis asszisztens —Mt. jogviszony ( hatarozott idejii ) 116
takarit6 - Mt. jogviszony, hatarozatlan idejii 116

konyvtari asszisztens kozalkalmazotti jogviszony ( hatérozott idejti): 1 £&



Az intézmény valamennyi dolgozoja kételes:

- amunkakdri lefrasaban foglaltakat a kdzalkalmazotti jogviszonyra vonatkozé
szabalyoknak, az egy¢b szakmai elvarasoknak és szokdsoknak, valamint
munkakori leirdsban foglaltaknak és a munkaltaté utasitasainak megfelelden, a
kozérdek figyelembevételével ellatni

- amunkaval kapcsolatos szakmai, altalanos és speciélis helyi ismereteket,
utasitasokat, szabdlyokat megismerni és végrehajtani

- amunkarend szerinti id6ben az elrendelt helyen megjelenni

- amunkdjat célszerlien megszervezni és ellatni

- akezelésére bizott eszkdzoket, anyagokat a rendeltetésiiknek megfelelden
hasznalni

- avezetdi utasitasokat végrehajtani

- amunkaval kapcsolatos hataridét betartani

- amunkatérsait a munkaban segiteni, testi épségiikre vigyazni

Az intézmény dolgozdinak részletes feladatait a munkakéri leirasuk tartalmazza.

2.3 A helyettesités rendje

Intézményvezetot — Mivelddésszervezok
Miivel6désszervezot — Miivel6désszervez6

kulturalis asszisztenst - Mivel6désszervezok

Konyvtari asszisztens - Mtivelddésszervezd, Pinceklub vezetd
Takaritd — az 6nkormdnyzat biztositja

2.4 Az intézmény munkatérsainak jogai és kotelezettségei

- feladatait, melyeket a munkakori leirds tartalmaz maradéktalanul, a téle elvarhaté
gondossaggal végezze el

- ismerte, tartsa be a munkajdra vonatkoz6 hatélyos jogszabdlyokat, az intézményi
rendelkezéseket, utasitasokat

- azintézményi informacidkat megfelelden kezelje

- amunkarendet, munkafegyelmet, valamint a téizvédelmi és balesetvédelmi
eloirasokat tartsa be

- rendeltetésszeriien hasznalja az eszkdzoket, berendezéseket

- amunka hatékonysiganak, minGségének javitasaért javaslatokat tegyen

- vegyen részt az intézmény célkitlizéseinek és az eredmények értékelésében

- tevékenységével elésegitse az intézmény hatékony miikdését és mitkodtetését

- Jaruljon hozz4 a telepiilésen a kdzmuvel$dési célok megvaldsulasahoz

- belsé munkatarsi és kiilsé munkakapcsolataival az intézmény ¢és a telepiilés
tekintélyének novelését szolgilja



2.5 Szerkezeti felépitése:

civil
szervezet

Intézményvezetd

’r ” ,
mi I\IDIﬁI‘IOQQ?Qr\IQ

< ~p
,, ooz
minalAddce7zania
v

@ Pinceklub

Svab
Helytértén
eti
Gyljteme

ny és
pince

Falukézpo

Bagolyfés
nt

zek

V. Az intézmény miikodésének f6bb szabalyai
1. Azintézmény gazdalkodasa
Az intézmény pénziigyi- gazdasagi munkajat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
csoportja latja el. Az elSirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsaggal az

intézmény teljes korrel rendelkezik.

2. Ujhartyani Egyesitett Mtivelddési Haz és Kényvtar koordinalja a rendezvényeket,
kdzmiivelddési programokat az intézményen beliil és vérosi szinten.



3. Az intézmény munkarendje, telephelyeinek nyitva tartasa:

3.1. Bagolyfészek Kézmiveshaz és Ifjusagi szallas
Hétfo: 8-16

Kedd: 8-16

Szerda: 8—-19

Csiitortok: 8 —16

Péntek: 8§-16

Szombat: programokhoz igazodva

3.2. Svab Helytorténeti gylijtemény és pince

alkalomszertien a programokhoz és latogatokhoz igazodva

3.3. Falukdzpont Diszterem

alkalomszertien, a programokhoz igazodva
minden hét csiitértokon 18 — 20 6raig zenekari vagy tancproba

3.4 Falukdzpont Pinceklub

Hétfo: 8—16

Kedd: 8§16

Szerda: 8§-19

Csiitortok: 8-16

Péntek: 8-16

Szombat: programokhoz igazodva
3.5. Konyvtar nyitva-tartas

Hétfo: 13-19

Kedd: 13-19

Szerda: 8§-13

Csiitortok: 10 -16

Péntek: 8§-12

Szombat: programokhoz igazodva

2013. januar 1-t6] a megéllapodas szerint a telepiilési dnkorményzat szerzédést kotott
a Pest Megyei Kényvtarral, mely szerint Konyvtari, Informaciés és Kozosségi hely
elnevezést konyvtari szolgaltaté helyet mikodtet. A Megallapodas a "Megyei
konyvtar telepiilési és kozmiivelddési céli kiegészité timogatasa” eldiranyzat terhére

és sajét er6forrasaibol biztositja.



Az egyiittmiikdés fobb pontjai: dokumentumszolgaltatas, informaciészolgaltatas,

szamitogépes szolgaltatas, kozosségi szolgaltatasok, tovabbképzések.

A Megéllapodas Ujhartyén kozség Onkormanyzata és a Pest Megyei Kényvtar

Szentendre koz6tt 2013. januar 1-t6l Iépett hatalyba és hatdrozatlan idére szl.

3.6,

Kiilsé kapcsolatok rendszere

Az intézmény rendszeres kapcsolatot tart:

Ujhartyan Véros Onkorményzatanak Polgarmesteri Hivataldval

Ujhartyan Véros Onkormaényzatanak bizottsagaival

Ujhartyan Véaros Német Nemzetiségi Onkormanyzataval

a Német Nemzetiségi Altalanos Iskolaval

a helyi civil szervezetekkel

amegyei és orszagos szakmai szervezetekkel ( NML, Pest Megyei Népmiivel 5k
Egyesiilete, Pest Megyei Konyvtar )

4. Képviseleti jog
Az intézményt az intézményvezet képviseli. Képviseleti jogat atruhazhatja az 4ltala
megbizott munkatarséanak. Az intézmény képviseletében eljaré megbizott kiteles a

targyaldsairdl tajékoztatni az intézmény vezetdjét.

VI.Zaro rendelkezések

Jelen SZMSZ valamint annak mellékletei hatélya kiterjed az intézmény vezetdjére,
valamennyi dolgozéjéra, az intézménnyel tartos vagy eseti jogviszonyban 4ll6
munkavallaléra. Az SZMSZ, valamint a belsé szabalyzatok betartdsa minden
munkavallaléra tekintve kitelezd.

Az SZMSZ  2020. januar 24. napjan 1ép hatalyba.

Ujhartyan, 2020. januar 24,

Hornyak Gyulané /

intézményvezetd




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

2. szamu melléklet:

Hazirend

Az épiilet hasznalatara minden esetben egyedi szerzddést kell kotni, tovabba a
munkavédelmi, balesetvédelmi és tiizvédelmi eldirasokat be kell tartani, valamint a
kaucio és bérleti dij 6sszegét meg kell fizetni.

A konyha helyiség befogad6 képessége max 20 6, a szallas befogadé képessége 2 db
szobaban 10 -10 f&.

. Az intézményt rendezvényre vasarnaptol csiitértokig 22 6raig, pénteken, és

szombaton, illetéleg munkasziineti napot megeléz6 napokon 24 6raig lehet igénybe
venni.

Zaras a Jarorszolgalat feladata.

Az Intézmény udvaraba beparkolni TILOS!

A helyiséget zaraskor rendezett, kulturalt allapotban kell otthagyni, ellenkez esetben
a takaritas koltségét ki kell fizetni, ami 10.000.-Ft/alkalom.

A hézirend az intézmény valamennyi dolgozojéra és a helyiségeket igénybe vevokre
egyarant vonatkozik.

A héz helyiségeinek hasznalatéra minden Ujhartyan kozigazgatasi teriiletén €16
lakosnak joga van, amennyiben a kdzosségi haz 4ltal nyuijtott szolgéltatasokat kivénja
igénybe venni.

18 év alattiak csak felndtt kisérovel és annak feliigyelete alatt hasznalhatjak a
kozbsségi hdzat illetve vehetik igénybe a kozosségi haz altal nyujtott szolgaltatasokat.
A koz0sségi haz rendelkezésre 4ll intézmények, civil szervezetek, az 6nkormanyzat,
vallalkozasok és magényszemélyck altal szervezett rendezvényekre, amennyiben nem
zavarja a k6zosségi haz altal nyujtott programokat.

A rendezvények litkozése esetén a haz vezetdje jogosult donteni a kdvetkezd
alapelvek szerint: elsébbséget élveznek a rendszeres programok és az énkormanyzat
rendezvényei, ill. azok a programok, amelynek megtartasara az igény el6bb érkezett.
A haz profiljaba nem illeszkedd rendezvények lebonyolitasara nincs lehetdség.
Maganszemélyek anyagi haszonszerzési céllal nem hasznalhatjak az épiilet
helyiségeit, berendezéseit.

Klubok, foglalkozasok, gyerekprogramok, egyéb rendezvények tekintetében a
helyiség(ek)et igénybe vevo felelosséggel tartozik az épiilet berendezési targyainak
épségéért.

Kaérokozas esetén a helyiséget igénybe vevé anyagi kartéritésre kitelezhetd.

A helyiségeket az azt igénybe veviknek csak a célnak megfelelden szabad hasznalni,
a hasznalat sordn keletkezett szemetet, egyéb hulladékot, a helyiség hasznaléja koteles
Osszeszedni.

Az épiilet berendezési targyait, ¢s a technikai felszereléseket hasznalni csak a
dolgozok engedélyével lehet.

Az internet haszndlata tartalmilag szabad, mindaddig, amig a hasznal6 nem sért
erkolesi, etikai, térvényi kereteket.

A koz0sségi hazba behozott targyakért és az épiilet elétt hagyott jarmiivekért
felelosséget nem vallalunk.

Dohényozni az intézmény teriiletén, udvaran TILOS!

A rendszeres vagy tébbnapos programok, képzések, valamint a teljes héz igénybe
vételének napi bérleti dija egyedi megbeszélés targyat képezi.



20. A kozdsségi haz infrastruktiraja, termei eldzetes, irasban torténd foglalds alapjan
vehetdk igénybe.

21. A foglaldsnak tartalmaznia kell:

- ki szervezi a rendezvényt ( milyen cég, vagy szervezet )

- milyen rendezvény lesz

- ki vallalja egy személyben, anyagi és erkélcsi tekintetben és teljes mértékben a
felel6sséget a rendezvényért

- mikor és milyen idétartamu lesz a rendezvény

- avarhat6 létszam

- ahdz mely részét milyen eszkozeit veszik igénybe

- afelelés személy elérhetdsége

- afelel8s személy alairasa, mely igazolja, hogy a hazirendben foglaltakat
tudomasul veszi, a hazirendet betartja és betartatja.

22. A rendezvény, vagy alkalom csak abban a téméban, tevékenységben torténhet, amire
kérik.

23. A hazban csak azok tartozkodhatnak, akik a rendezvényre hivatalosak, akiket a felelds
személy beenged és értiik feleldsséget vallal.

24. A rendezvényért felelds személy a kulesot a rendezvény megkezdése elétt 1 ordval,
vagy egyedi megbesz€l€és szerint veheti at a haz vezetdjétél, vagy a megbizott
dolgozojatol.

25. A hazban tartézkodok kotelesek kulturdlt magatartasukkal, megfeleld viselkedésiikkel
a kozosségi érintkezés szabalyait betartani.

26. Minden jelen levének tigyelni kell a hdz gazdasagos tizemeltetésére (pl. viz,
villany..stb)

27. Az éltalanos tiizrendészeti és balesetvédelmi el8irasok betartasa mindenki szaméra
kotelezb.

28. Tilos az épiiletbe, az udvarba é16 allatot behozni.

29. A haz vezetdje, a fenntart6 szervezet, testiilet barmely tagja jelen lehet minden
rendezvényen, akar ellendrzési minéségben is.

30. A haz haszndlata alkalméval a konyht élelem elékészitésére, fozésre, mosogatasra
igénybe lehet venni, de az esetleges megbetegedésekért, balesetért a helyteleniil eljaro
személy felel.

31. Ittas, kabult személy a k6zdsségi hazban nem tartézkodhat.

32. Az épiilet elhagyésakor kérjiik ellenérizzék a villany és a fiités lekapcsolasat, valamint
az ablakok, ajtok bezarasat.

33. Az emeletre TILOS élelmiszert és italt felvinni!

34. A hazirend be nem tartésa a hazbdl valé kizarast vonja maga utan.

35. Nyari taborok alkalmaval a tabor bejelentése a szervezd feladata!

36. Felhivjuk figyelmiiket, hogy intézményiink teriiletén kamerarendszer miiksdik!

Bejelentkezés Hornyak Gyulanénal a helyszinen vagy a 06-20/350-45-03
telefonszamon. Lehet6ség van a helyiséget kibérelni minden Ujhartyani
lakosnak, névnap, sziletésnap, kisebb csaladi rendezvényekre, barati
Osszejbvetelek (kivéve lakodalom) alkalmabol, betartva a helyiség/f6é
korlatozast!



